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Plan rada

* Prihvatljivost troskova i izvjestavanje
 Uocene nepravilnosti — troskovi osoblja

 Uocene nepravilnosti — putni troskovi

Elizabeta Mijatovic, strucna suradnica za ugovaranje i pracenje financijskih podrski
 Uocene nepravilnosti — ostali troskovi
* Uocene nepravilnosti — terenske provjere

* Verifikacija projektnih troskova i projektna revizija

Mirna Oberman, strucna suradnica za ugovaranje i pracenje financijskih podrski

Q&A (pitanja i odgovori)

b




Prihvatljivost troskova i izvjestavanje




Opca pravila prihvatljivosti troskova - kriterij
Upute za prijavitelje na pojedini poziv + Naputak o koristenju sredstava

« Nastali su izmedu pocetnog i zavrsnog datuma provedbe projekta/izviestajnog razdoblja kako je navedeno u ugovoru o
financijskoj podrsci;

* Povezani su s predmetom ugovora o financijskoj podrsci i navedeni su u detaljnom proracunu projekta,

 Razmijerni su | nuzni za provedbu projekta;

« Upotrijebljeni su iskljuCivo u svrhu ostvarenja cilj(ev)a projekta i oCekivanih(oqg) projektnih(oqg) rezultata, na nacin koji je u
skladu s nacelima ekonomicnosti, ucinkovitosti i djelotvornosti;

* Mogu se utvrditi | provijeriti, osobito kroz biljezenje u raCunovodstvenim evidencijama korisnika financijske podrske i utvrdivanje
u skladu s primjenjivim racunovodstvenim standardima i opcCenito prihvacenim racunovodstvenim nacelima i

« U skladu su sa zahtjevima mjerodavnih poreznih i drugih zakona i propisa.

VRIJEDE ZA KORISNIKA I PARTNERE NA PROJEKTU!

b




Opca pravila prihvatljivosti troskova

Upute za prijavitelje na pojedini poziv + Naputak o koristenju sredstava

 Smatra se da su troskovi nastali kada je troSak zaracunat i placen, a predmet racuna dostavljen (u slucaju
robe) ili obavljen (u slucaju usluga i radova). IZNIMNO ce troskovi koji su nastali unutar roka provedbe
projekta i za koje je izdan racun u posljednjem mjesecu prihvatljivosti, biti prihvatljivi ako su placeni u roku
od 30 dana od zadnjeg dana provedbe projekta kako je navedeno u Ugovoru. Neizravni troskovi | amortizacija
opreme smatraju se nastalima na datum evidentiran u racunovodstvenim evidencijama korisnika sredstava.

* |nterni racunovodstveni i revizorski postupci korisnika sredstava moraju omogucavati izravno uskladivanje
prijavijenih troskova i prihoda projekta s odgovarajucim racunovodstvenim ispravama i prateCim dokumentima.
Korisnik financijske podrske i partneri moraju voditi zasebnu analitiCku knjigovodstvenu evidenciju/karticu
konta za sve troskove projekta.




Opca pravila prihvatljivosti troskova

ODostavaen o/
izvrseno

CLPIac’:eno

L

OFakturirano

Primjer prihvatljivog i neprihvatljivog troska — datum placéanja:
Zadnji dan provedbe projekta/fin. razdoblja: 30.04.2024.

Datum nastanka racuna: 10.04.2024.
Datum placanja racuna: 30.05.2024.
Datum placanja racuna: 31.05.2024. — vise od 30 dana!!!

Place osoblja za posljednji mjesec provedbe koje se isplacuju sljedeci mjesec




PRIHVATLJIVOST TROSKOVA

Prvi i posljednji datum prihvatljivosti troskova

Utvrdeni su Ugovorom o financijskoj podrsci

Clanak 3. — Trajanje projekta i rok provedbe projekta
3 (1) Ugovor stupa na snagu danom potpisivanja svih ugovornih strana.
3 (2) Provedba projekta ¢e zapoceti 01. listopada 2021. godine.

3 (3) Razdoblje provedbe projekta u skladu je s Prilogom I, traje do 30. rujna 2022.
godine 1iznosi 12 mjeseci.

Korisnik ¢e podnijeti privremeni izvjestaj najkasnije do 15. travnja 2022. za razdoblje 1. listopada 2021. — 31.
ozujka 2022.

Korisnik ¢e podnijeti zavrsni izvjestaj najkasnije do 14. studenog 2022. za razdoblje 1. travnja 2022. — 30.

rujna 2022.




Opca pravila prihvatljivosti troskova

Primjer prihvatljivog i neprihvatljivog troska — datum izdavanja:

» Zadnji dan provedbe projekta/fin. razdoblja: 30.04.2024.

* Datum izdavanja racuna: 10.05.2024. Datum usluge: 30.04.2024. X

 Datum placanja racuna: 30.05.2024.

* Datum izdavanja racuna 30.04.2024 . — Datum usluge: 30.04.2024. \/

 Datum placanja racuna: 30.05.2024.

b




1ZVJESTAVANIJE

o Svi racuni ili druga racunovodstvena dokumentacija moraju biti oznaceni jedinstvenim projektnim

brojem ili odgovarajucom jedinstvenom racunovodstvenom oznakom. Oznacavanje olovkom nije
prihvatljiv. nacin oznacavanja.

o Racuni trebaju glasiti na nositelja projekta ili projektnog partnera, moraju biti placeni od strane
nositelja projekta / partnera i biti evidentirani u sustavu racunovodstva nositelja projekta / partnera

Rok za izvjestaj: 45 dana od datuma zavrsetka projekta (propisanog Ugovorom)




1ZVJESTAVANIJE

o Sve priloge financijskom izvjestaju potrebno je:
= nazvati rednim brojem linije troska sukladno redoslijedu u obrascu financijskog izvjesca;
= uredno posloziti na nacCin da je svaka kategorija troSka u zasebnoj mapi s pripadajucim
izvodima iz kojih je vidljivo placanje.
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FINANCIISKO 1ZVJESTAVANIJE

Veée izmjene Ugovora (&l. 6) — LIST “PRENAMJENE” SE NE POPUNJAVA ZA MANJE IZMJENE PRORACUNA!

= L L LY L | W 11 | ol M L 1Vl ]
Dokument se popunjava samo za izmjene proracuna
za koje je potrebno izraditi Dodatak Ugovoru o
financijskoj podrsci (v. £l. 6, 5t. 4 Ugovora)
Broj ugovora
Naziv prijavitelja Datum zahtjeva za prenamjenu:
Naziv projekta Datum odobrenja prenamjene: (upisuje Upravitelj Fonda)
Datum pocetka provedbe
projekta Kraj provedbe projekta
Ugovoreni proracun lzmjena proracuna 1
e Nositelj troska
Broi i Mositel] troska i m[ Ejit rT:S
Troskovi osoblja Jedinica cora ] EReSBE g ositelj projekta, Opis troska lznos u EUR Troskoviosoblia | Jedinica | Brojjedinica | o P nosited Opis troska lznos u EUR
jedinica jedinici ) jedinici projekta,
partneri) .
partneri)
£ 0,00 £ 0,00 £ 0,00 £ 0,00
£ 0,00 £ 0,00 £ 0,00 £ 0,00
£0,00 £ 0,00 £ 0,00 £ 0,00
£ 0,00 £ 0,00 £ 0,00 £ 0,00
£ 0,00 £ 0,00 £ 0,00 £ 0,00
£0,00 £ 0,00 £ 0,00 £0,00
£ 0,00 £ 0,00 £ 0,00 £ 0,00
£0,00 £ 0,00 £ 0,00 £ 0,00
£0,00 £ 0,00 £ 0,00 £0,00
£ 0,00 £ 0,00 £ 0,00 £ 0,00
£0,00 £ 0,00 £ 0,00 £ 0,00
e Nositelj troska
Broi . Nositel] troska ) 'I'.IS[ e Jit rq'.l'.:ns
Troskovi volontera ledinica . _rﬂ_J ) r.us pﬂ (nositelj projekta, Opis troska lznos u EUR Troskovi volontera ledinica | Broj jedinica ) nus pﬂ nus = Opis troska lznos u EUR
jedinica jedinici . jedinici projekta,
partneri) )
partneri)
£ 0,00 £ 0,00 £ 0,00 £ 0,00
£0,00 £ 0,00 £ 0,00 £ 0,00




FINANCIISKO 1ZVJESTAVANIJE

Broj ugovora:

Naziv prijavitelja

Naziv projekta

Privremeni financijski izvjeStaj za razdoblje

01.01.2021.

govoreni proracun (ukljuc¢ujuéi i odobrene prenamjene)

Iz (Dodatka) Ugovora!!

31.12.2021.

Troskovi izvjeStajnog razdoblja

. Nositelj troska . Kumulativ (do |Ukupni troskovi (od
Izravni troskovi osoblja Broj Iznos po jedinici (nositelj proije Opis troska Ukupan trosak u EUR | Broj jedinica lznos po Ukupan trosak rivremeno ocCetka do tekuce
sravnt VI ] jedinica z po jedinicl relp - P! up " Jiedint jedinici (u EUR) (u EUR) p.lv. .. & |P . uces
rtneri) izvjestaja) izvjeStaja)
a b c=a*b d f=c+d
1.1. Voditeljica projekta Ana Anic, Udio u troSkovima placei prihvatljivim neoporezivima primicima
ugovor o radu mjesec 7.00 € 1,200.00 Nositelj projekta [tijekom 12 mjeseci trajanja projekta € 8,400.00 1.55 €1,057.64 €1,639.34 0.00 € €1,639.34
- - - 7 7 - " - . — — ——
1.2. Projektni suradnik, Ruder Udio u troSkovima placei prihvatljivim neoporezivima primicima
Boskoviié, ugovor o radu mjesec 3.00 € 793.23 Nositelj projekta [tijekom 12 mjeseci trajanja projekta € 2,379.69 0.75 €793.23 €594.92 0.00 € €594.92
€ 0.00 €0.00 0.00€ €0.00
€ 0.00 €0.00 0.00 € €0.00
. Nositelj troska . Kumulativ (do [Ukupni troskovi (od
Troskovi volontera Jedinica Broj Iznos po jedinici (nositelj projekta Opis troska Ukupan troSak u EUR | Broj jedinica lznos po Ukupan trosak rivremeno ocetka do tekuce
jedinica o) J Projexta, P P }) jedinici (u EUR) (u EUR) priviemenog | pocetka do texuces
partneri) izvjestaja) izvjeStaja)
Volonterski rad sat 150.00 €5.23 Nositelj projekta Volonterski doprinos u aktivnhostima 2.5; 2.6;2.9; 3.2 € 783.90 36.00 €5.23 €188.14 0.00€ € 188.14
€ 0.00 €0.00 0.00€ €0.00
€ 0.00 €0.00 0.00 € €0.00
Ukupni izravni troskovi osoblja €11,563.60 €2,422.40 €0.00 €2,422.40
. Nositelj troska . Kumulativ (do [Ukupni troskovi (od
Putni troskovi osoblja projekta Jedinica Broj Iznos po jedinici (nositelj projekta Opis troska Ukupan trosak u EUR | Broj jedinica lznos po Ukupan trosak rivremeno ocCetka do tekuce
utnt Vi 1a proj i jedinica z PO jedinicl el p j ! P! up " Jiecint jedinici (u EUR) (u EUR) p-lv- .. g |P . uces
partneri) izvjestaja) izvjestaja)
Troskovi puta (kilometraza + cestarina) Zagreb-Split-Zagreb
2.1. TroSkovi putovanja na partnerske koriStenjem privatnog vozila u sluzbene svrhe. Jedini¢ni trosak:
sastanke putovanje 3.00 € 264.00 Nositelj projekta [410km*2*2kn/km+181kn*2 € 792.00 €0.00 0.00 € €0.00
€ 0.00 €0.00 0.00€ €0.00
€ 0.00 €0.00 0.00 € €0.00
Ukupni putni troskovi €792.00 € 0.00 € 0.00 € 0.00
. Nositelj troska . Kumulativ (do [Ukupni troskovi (od
Troskovi vanjskih poslova Jedinica Broj Iznos po jedinici (nositelj projekta Opis troska Ukupan trosak u EUR | Broj jedinica lznos po Ukupan trosak rivremeno ocetka do tekuce
Vi vanjsiih p v i jedinica z Po jedinicl el p j ! P! up " Jiedint jedinici (u EUR) (u EUR) p.lv. .. & |P . uces
partneri) izvjestaja) izvjestaja)
3.1. Troskovi tiska izvje$taja A.2.1 racun 1.00 € 1,000.00 Nositelj projetka |Usluga tiska izvjeStaja 500 kom x 2€/kom, A5, 64 str; c/b € 1,000.00 1.00 €1,228.00 €1,228.00 0.00 € €1,228.00




FINANCIISKO 1ZVJESTAVANIJE

Broj ugovora:

Naziv prijavitelja

Naziv projekta

Privremeni financijski izvjeStaj za razdoblje

01.01.2021.

31.12.2021.

111z verificiranog prvog
privremenog izvjestaja !!

Ugovoreni proracun (ukljucujuci i odobrene prenamjene)

Troskovi izvje

og razdoblja

. Nositelj troska . Kumulativ (do |Ukupni trégkovi (od
e . - Broj o e . y . s Iznos po Uku@an trosak . y ’
Izravni troskovi osoblja Jedinica o dinica Iznos po jedinici (nositelj projekta, Opis troska Ukupan trosak u EUR | Broj jedinica iedinici (u EUR) privremenog |pocetka do jekuceg
. partneri) . izvjestaja) izvjespaja)
a b d Ec+d
1.1. Voditeljica projekta Ana Anic, Udio u troSkovima placei prihvatljivim neoporezivima primicima
ugovor o radu mjesec 7.00 € 1,200.00 Nositelj projekta [tijekom 12 mjeseci trajanja projekta € 8,400.00 1.55 €1,057.64 €1,639.34 0.00 € €1,639.34
- - - 7 v - — — — — —
1.2. Projektni suradnik, Ruder Udio u troSkovima placei prihvatljivim neoporezivima primicima
Boskoviié, ugovor o radu mjesec 3.00 € 793.23 Nositelj projekta [tijekom 12 mjeseci trajanja projekta € 2,379.69 0.75 €793.23 €594.92 0.00 € €594.92
€ 0.00 €0.00 0.00€ €0.00
€ 0.00 €0.00 0.00 € €0.00
. Nositelj troska . Kumulativ (do [Ukupni troskovi (od
Trozkovi volont Jedini Broj Iz jedinici | (nositelj projekt Opis trozk Ukupan trodak u EUR | Broj jedini lznospo | Ukupan trosak | =, Zetka do tekué
roskovi volontera edinica jedinica nos po jedinici nosi ejpro!e a, pis troska upan trosak u roj jedinica jedinici (u EUR) (u EUR) pt:th:e‘r'ne.nog poce. a. vo 'e uceg
partneri) izvjestaja) izvjeStaja)
Volonterski rad sat 150.00 €5.23 Nositelj projekta Volonterski doprinos u aktivnhostima 2.5; 2.6;2.9; 3.2 € 783.90 36.00 €5.23 €188.14 0.00€ € 188.14
€ 0.00 €0.00 0.00€ €0.00
€ 0.00 €0.00 0.00 € €0.00
Ukupni izravni troskovi osoblja €11,563.60 €2,422.40 €0.00 €2,422.40
. Nositelj troska . Kumulativ (do [Ukupni troskovi (od
Putni tro3kovi osoblja projekt Jedini Broj | jedinici | (nositelj projekt Opis trozk Ukupan trozak u EUR | Broj jedini znospo | Ukupan trosak | = . Zetka do tekué
utni troskovi osoblja projekta edinica jedinica znos po jedinici nosi ejpro!e a, pis troska upan trosak u roj jedinica jedinici (u EUR) (u EUR) pt:th:e‘r,ne.nog poce. a. vo .e uceg
partneri) izvjestaja) izvjestaja)
Troskovi puta (kilometraza + cestarina) Zagreb-Split-Zagreb
2.1. TroSkovi putovanja na partnerske koriStenjem privatnog vozila u sluzbene svrhe. Jedini¢ni trosak:
sastanke putovanje 3.00 € 264.00 Nositelj projekta [410km*2*2kn/km+181kn*2 € 792.00 €0.00 0.00 € €0.00
€ 0.00 €0.00 0.00€ €0.00
€ 0.00 €0.00 0.00 € €0.00
Ukupni putni troskovi € 792.00 € 0.00 €0.00 € 0.00
. Nositelj troska . Kumulativ (do |Ukupni troskovi (od
Trozkovi vanijskih posl Jedini Broj | jedinici | (nositelj projekt Opis trosk Ukupan tro$ak u EUR | Broj jedini lznospo | Ukupan trosak | ¢etka do tekué
roskovi vanjskih poslova edinica Tt znos po jedinici nosi ejpro!e a, pis troska upan trosak u roj jedinica jedinici (u EUR) (u EUR) przlvr.e?1e.nog poce. a. vo -e uceg
partneri) izvjestaja) izvjestaja)
3.1. Troskovi tiska izvje$taja A.2.1 racun 1.00 € 1,000.00 Nositelj projetka |Usluga tiska izvjeStaja 500 kom x 2€/kom, A5, 64 str; c/b € 1,000.00 1.00 €1,228.00 €1,228.00 0.00 € €1,228.00




FINANCIJSKO 1ZVJESTAVANIJE

I Kroz prvi privremeni izvjestaj
uskladena je tablica proracuna !!

Ugovoreni proracun [ukljucujudi i odobrene prenamjene)

Troskovi izvjestajnog razdoWRlja

- . B Broj - Nu:ls'rtfflj tn?ika | “ , Ukupan trodak Ilimlnulati\r (do llk:lpn troskovi Eu{:l
lzrawni troskowvi osoblja ledinica jedinica lznos po jedinic (nositel] DFDI]EH-EI, Opis troska Ukupan trosgk u EUR (u EUR) plrrur.E[nE.nug puc:et . {{u t:.al:u-l::q
partneri) izv)esta)a) jestaja)
C d f=c+d
£0,00 180 0.0 £ 8.281,90
£ 0,00 € 0,00 0,00 € £ 0,00
£0,00 € 0,00 0,00 € € 0,00
£0,00 € 0,00 0,00 € € 0,00
£0,00 € 0,00 0,00 € € 0,00
£ 0,00 € 0,00 0,00 € € 0,00
£ 0,00 € 0,00 0,00 € € 0,00
£ 0,00 € 0,00 0,00 € € 0,00




LIST - POPIS POJEDINACNIH TROSKOV

is pojedinaénih troSkova 1

I1 Za HR organizacije — od 1.1. 2023. valuta EUR
11 Za bilateralne partnere: Tecaj InforEura u mjesecu nastanka troska

ugovora: Privremeni financijski izvjeStaj za™izdoblje: (dd/mm/gggg-dd/mm/gggg)
Naziv stavke Jedinica | | B_rO,J _ Iz.ngs. PO Ukupno HRK Teca) Ukupno EUR Datum Dafurrf Nositelj troSka Obavezni prilozi i oznake priloga Opis troska
jedinica | jedinici HRK HRK/EUR dokumenta| pla¢anje
1. TroSkovi osoblja
1.1. Ugovor o radu 16/21; Odluka o
rasporedu na projekt; Pravilnik o placama i
drugim naknadama u organizaciji
1.1.1.0bracunska lista place 21-03;
Evidencija rada 21-03; bankovniizvod br. |Udio u ukupnom troSku place i prihvatljivim neoporezivim primicima
1.1. Voditeljica projekta, Ana Ani¢, ugovor o radu mjesec 0.50 8,000.00 kn|  4,000.00 kn 7.5640 528.82€(01.04.2021. |01.04.2021. |Nositelj projekta 64/21 (prijevoz i prehrana) za ozujak 2021.
1.1.2. Obracunska lista place 21-04;
Evidencija rada 21-04; bankovniizvod br.  |Udio u ukupnom trosku place i prihvatljivim neoporezivim primicima
1.1. Voditeljica projekta, Ana Anic¢, ugovor o radu mjesec 0.40 8,000.00 kn|  3,200.00 kn 7.5640 423.06 €/02.05.2021. [02.05.2021. [Nositelj projekta 87/21 (prijevoz i prehrana) za travanj 2021.
1.1.3. Obracunska lista place 21-05;
Evidencija rada 21-05; bankovniizvod br.  |Udio u ukupnom trosku place i prihvatljivim neoporezivim primicima
1.1. Voditeljica projekta, Ana Ani¢, ugovor o radu mjesec 0.65 8,000.00 kn|  5,200.00 kn 7.5640 687.47 €(02.06.2021. |04.06.2021. |Nositelj projekta 112/21 (prijevoz i prehrana) za svibanj 2021.
0.00 kn 0.00 kn 7.5640 0.00 €
0.00 kn 0.00 kn 7.5640 0.00 €
1.2. Ugovor o radu 19/21; Odluka o
rasporedu na projekt; Pravilnik o placama i
drugim naknadama u organizaciji
1.2. Projektni suradnik, Ruder Boskovii¢, ugovor o 1.2.1.0bracunska lista place 21-03; Udio u ukupnom tro$ku placée i prihvatljivim neoporezivim primicima
radu mjesec 0.25 6,000.00 kn|  1,500.00 kn 7.5640 198.31 €(01.04.2021. |01.04.2021. |Nositelj projekta bankovniizvod br. 64/21 (prijevoz i prehrana) za oZujak 2021.
1.2. Projektni suradnik, Ruder Boskovii¢, ugovor o 1.2.2. Obracunska lista place 21-04; Udio u ukupnom tro$ku placée i prihvatljivim neoporezivim primicima
radu mjesec 0.25 6,000.00 kn|  1,500.00 kn 7.5640 198.31 €(02.05.2021. [02.05.2021. |Nositelj projekta bankovniizvod br. 87/21 (prijevoz i prehrana) za travanj 2021.
1.2. Projektni suradnik, Ruder Boskovii¢, ugovor o 1.2.3. Obracunska lista place 21-05; Udio u ukupnom tro$ku placée i prihvatljivim neoporezivim primicima
radu mjesec 0.25 6,000.00 kn|  1,500.00 kn 7.5640 198.31 €(02.06.2021. |04.06.2021. |Nositelj projekta bankovniizvod br. 112/21 (prijevoz i prehrana) za svibanj 2021.
0.00 kn 0.00 kn 7.5640 0.00 €
0.00 kn 0.00 kn 7.5640 0.00 €
0.00 kn 0.00 kn 7.5640 0.00 €
0.00 kn 0.00 kn 7.5640 0.00 €
0.00 kn 0.00 kn 7.5640 0.00 €
0.00 kn 0.00 kn 7.5640 0.00 €
0.00 kn 0.00 kn 7.5640 0.00 €
Troskovi volontera
1.9.1. Racun Prehrana 12/23; bankovni
izvod br. 112/23; potpisna lista volontera od
1.9. Prehrana volontera osoba 36.00 40.00 kn|  1,440.00 kn 7.5640 190.38 €(01.04.2021. Nositelj projekta 23.124.03.2023. Evidencije rada volontera | TroSak prehrane volontera za volonterske akcije iz A.1.3.
0.00 kn 0.00 kn
0.00 kn 0.00 kn
0.00 kn 0.00 kn
Ukupno TroSkovi osoblja 42.040.00 kn| 18,340.00 kn 2,424.64 €
2. Putni troskovi osoblja
2.1. Troskovi putovanja na partnerske
sastanke - putovanje 1.00 2,002.00 kn| 2,002.00 kn 7.6540 € 261.56(10.05.2021. (12.05.2021. [Nositelj projekta 2.1.1. Putni nalog 12/21; isplatnica 36-21 TroSkovi putovanja na partnerski sastanak u Split od 10.5.2021.

TN AN




UocCene nepravilnosti — troskovi
osoblja




UOCENE NEPRAVILNOSTI —-Tro$kovi osoblja

Dokumentacija

o Dokaz o placanju je bankovni izvod — potvrde o izvrSenom nalogu | promet nisu dokazi placanja

o Oznacavanje platnih lista -

= Prema Prilogu IV. svu racunovodstvenu dokumentaciju (ukljucuju¢i OL) potrebno je oznaciti plavom kemijskom
olovkom ili zigom izvora financiranja. Dodavanje elektroniCke oznake u dokument nije prihvatljiv nacin oznacavanja.

» Postotak ili udio place naznacen plavom kemijskom olovkom mora odgovarati prijavljenom kroz financijski izvjestaj.

o Pravdanje place — Ugovor o radu/Dodatak ugovora, Odluka o rasporedu, Odluka o isplati neoporezivin primitaka,
Evidencije radnog vremena — najcesca greska je definiranje neispravnih iznosa financiranja u Ugovore | Anekse




UOCENE NEPRAVILNOSTI —-Tro$kovi osoblja

Dokumentacija

o Promjene u placi djelatnika - Za svaku promjenu vezanu uz izmjenu place djelatnike (povecCanje/smanjenje) potrebno je
uvesti novu podstavku

e Mositelj troska
lzravni troskovi osoblja Jedinica s lznos po jedinici | (nositelj projekta, Opis troika
jedinica .
partneri)
) o ) ukupni trosak place, 40% radnog vremena rada na projektu; Sudjeluje
1.1. xyz mjesec 1,70 £ 1.100,00 nositelj projekta o ] )
u provedbi svih aktivnosti
1.1.1. xyz miesec 1,70 € 1.500,00 nositelj projekta ukupni tr-c.'-liakl plaée:, d‘lﬂﬂﬁlradnﬂ-g vremena rada na projektu; Sudjeluje
u provedbi svih aktivnosti
Br. Naziv stavke Jedinica Broj lznos po Ukupno Tecaj Ukupno Datum Datum
1. Troskovi osoblja
1 1.1. xyz mjesec 0,40 1.100,00€] 44000 € 1,0 440131.3.2023. 15.4.2023.
2 1.1.1. xyz mjesec 0,40 1.500,00€ &0000€ 1, 600|30.4. 2023 15.5.2023.

b




UOCENE NEPRAVILNOSTI -Tro$kovi osoblja

Fiksni udio rada/Varijabilni udio

o Odluka o rasporedu na projektu — postotak mora Dbiti jednak kroz cijelo izvjestajno razdoblje te mora odgovarat
prijavlienom kroz financijski izvjestaj (Ukoliko je odlukom odredeno da je postotak 25%, u izvjeStaju ne moze stajatl
25,53% ili 24,48%)

Br. |Mazivstavke ledinica Broj jedinica | lznos po jedinici|  Ukupno HRK Tetaj Ukupno EUR
1. Trozkovi osoblja
1.1.1.11.1.1. xyz(25% radnog vremena | mjesec 0,2553 1.500,00 € 382,95 € 1,
Br. |MNazivstavke Jedinica Broj jedinica | lznos po jedinici| Ukupno HRE Tecaj Ukupno EUR

1. Troskovi osoblja
1.1.1.11.1.1. xyz(25% radnog vremena | mjesec 0,2500 1.500,00 € 375,00€ 1,




UOCENE NEPRAVILNOSTI -Tro$kovi osoblja

Fiksni udio rada/Varijabilni udio

o Evidencije radnog vremena (sve vise od jedne promjene udjela rada kroz izvjestajno razdoblje zahtijeva vodenje
evidencija radnog vremena):

= U evidencije radnog vremena upisuju se redovni sati s obracunske liste (redovni sati ne ukljucuju godisnji odmor,
nlagdane, praznike, bolovanja...)

= Postotak se izracunava kao odnos ukupnih redovnih sati | sati odradenih na projektu

= Postotak iIskazan na evidencijama radnog vremena mora odgovarati onome u financijskom izvjestaju

= prekovremeni sati ukoliko nisu obracunati kroz isplatnu listu ne smiju niti bitl iIskazani na evidenciji radnog vremena,
Isto kao | rad nedjeljom | blagdanima




UOCENE NEPRAVILNOSTI -Tro$kovi osoblja

Obracunska lista

Naziv naknade mti~JFak
Redovan rad $

LirZzavni praznici

16,0

.. T Gl U CUE——,

176,0

Evidencija radnog vremena

Ukupan broj sati rada | REDOVNI SATI RADA, (s
ne projetku FhratoRgke lista)

LIKLIPND 37,5 160
Ukupan broj sati rada | REDOVNI SATI RADA (s
ne projetku =1 nske liste)

v/




UOCENE NEPRAVILNOSTI —-Tro$kovi osoblja

Trosak bilateralnih partnera

o Odluka za rad (Appointment decision) iz koje je vidljivo da je rijeC o zaposleniku organizacije, ugovorenom radnom
vremenu, udjelu radnog vremena koje Ce osoba raditi na ovom projektu te na kojim poslovima/zadacima ¢Ce osoba biti
angazirana

o u
q

o U tabl

Koliko zaposlenik ne radi fiksno radno vrijeme na projektu, potrebno je dostaviti mjesecne evidencije rada (ako je

jeC o0 promjenjivim mjesecnim udjelima radnog vremena) u propisanom obrascu evidencije rada

icl ,PPT" — pregled pojedinacnih troskova, u stupac ,iznos po jedinici HRK" unosite iznos u valuti bilateralnog

partnera (islandske ili norveske krune), a preracunavate u EUR prema tecCaju InforEura

o Za bilateralne partnere niste u obvezi dostavljati projektnu analitiku!

b




Uocene nepravilnosti — putni troskovi




UOCENE NEPRAVILNOSTI —Putni troskovi

Dokumentacija

o Dokumentacija za pravdanje troskova putovanja:
= Putni nalog
= QObracun putnog naloga
» |zvjesta] s puta
= Racuni za cestarinu, parking... uz putni nalog
= Bankovni izvod/ blagajnicCki izdatak

o Putni trodkovi osoblja (grupa trodkova 2) =) osoblje projekta iz grupe troSkova 1 (putni trodkovi vanjskih suradnika
Il ostalih djelatnika pripadaju u grupu troskova 3.)

o Ukoliko je trosak nastao sluzbenim vozilom, potrebno je dostavitli izraCcun prosjecne potrosnje vozila te sken racuna za
gorivo koji glasi na organizaciju

b




UOCENE NEPRAVILNOSTI —Putni troskovi

Nepotpuni ili neispravni putni nalozi

o Obavezan sadrzaj putnog naloga (¢l.8. Pravilnika o porezu na dohodak):
= nadnevak izdavanja
" Ime | prezime osobe koja se upucuje na sluzbeno putovanje
= mjesto u koje osoba putuje
= svrha putovanja
" vrijeme trajanja putovanja
* vrijeme kretanja na putovanje
= podatke o prijevoznom sredstvu kojim se putuje
= ako se putuje automobilom, potrebno je navesti marku i registarsku oznaku
= pocetno | zavrsno stanje brojila (kilometar sata)
* vrijeme povratka s puta
= potpis oviastene osobe
= obracun troskova
= |ikvidaciju obracuna
" jzvjeSCe S puta.

b




UOCENE NEPRAVILNOSTI —Putni troskovi

- padatke ispunjava r—Rdnik nakon
powratka sa slutbenog puta

Swe podatke na preoj strani putnog nalogs T . —
: : : : : UTN - datum i sat polaska i povratka
ispunjava poslodavac | wrecuje radniku OBRACUNP IHTROSKOVA i Fﬁm
prije palaska na put 7a obavijeno shutbeno putovanje u- Crikvenio sati provedeni na slutbenom putu:
__'__',,-ﬁ';' — _ - od sata polaska do sata povratka
Marketing ushige do.g Datum ispunjavania Ma putovanje sam krenuovia dana: |5 "Wina 2021, godine u 700 o !
gy mes putnog naloga - broj safi podijeljen 5 24 == puna dnevnica
Marty pravna N fitdhs osobed Interni broj poslodavca | '-,45‘ viatioda samse dana: V- ruina 2021, gedine u 14:00 - visak sati: 8-12 == pola dnevnice
_ - vidak sati: > 12 == puna dnevnica
Broj Putnog naloga : 24/81 U Sagreh . dana 143 2007, god. 1. CERACLIN DMEYMNICA e
ODLATAK POVRATAK Broj sati “|Braj 1 Sarita LKLIPHA SVOTA
Distum | Sat Cistum | Sat dnevnica | dnewnice
15.9.21.| 0700 12,931 | 14440 55 ) 200,00 400,00
MALDG ZA SLUZBENO PUTOVANIE
2. DBRACUN PRUENVOZNIH TROSKONA
baska Rabid Pot=tno stanje brajila: 45 245 km Favring stang= brogile- 45 925 bm
RELACUIA ij i
[ | prazime o500 koja puiu e — — m-:-:rem Za pri —
Ma radnom mjesty: __REY SECount manager Zagreb Crikvenica 170 170 km = 2 kn = 340 ki
_ Crifcopnica Faprel 170 170 kw2 him = 340 kn
otputovat fe dana: |2 Muina 2021,
na slufbeno putcvangs u: Crilcvenicu UKLIPMO-
imyjasta u kofa nsoba pubse) | 340km | 580 kn
sa radatiogm: Sa5tanc 5 pastojecim klipntima i potendjalnim kijentma Primorsko-goranske upanips 3. CERACUN OSTALMH TROSKOVA Svota
Cestarina Fagreb - Ryeka Mok =~
putawanje maZe trajati 3 dana | L5 ) shorvime Cestaring Fjeka- Zagreh i [T
npf. svote rafuna
(zajedno 5
LELIPNO OETALL TROSKON 140 kn PON-om) za hotsl,
Ta prijevoz se made koristit _PPvalai assani sutemals , 4. UKUPNO NASTALI TROSKOW] NA SLUZEENOM PUTU 1.220,00 kn cestarina itd. Uz
5. Umanjenie za isplaceni pradujam obratun treba
marke: HUNDA CRY ,registarske amake: £05 - 1T11-GH : - OSTAJE ZA ISPLATID VAACANIE SVOTE 1220,00 kn priloditi i ratune
— — - za nastali troska.
Tip prijevoznog sredstva: 7. 1ZVIESCE SA SLUZBENOG PUTOVAMIA: Upisivati sameo
i BN SOETareae F felvma FTd franie § 0icd irg Mo g L @FATar s i
automobil, avion, viak Chaviien | o £ vadtelume prog hrane { pica trageadtioh la podrudiu g ke ako je plateno
72 oo sluibeno putovanje odobrava se isplata predujma putnih trogkowva u svoti geronske fupanie, obiorck ferena, sastanak § neveotvanenim trgovadiim centnima s alem prigreme iz predujma
ad: promadivnih afcjo 7o bofidne | novogodiinie legdane Imieftg no sivibenam putu arganinran & ili iz sredstava
kog obitell v prvatnom smyjedta. \E'. raposlenika
Makon povratka sa sluzbenog puta u roku od treba abaviti obracun owog
putavanja | podnijes] prana mescs o chavljenom zacatku. Potvrdujem da je shuzbeno putovanje prema ovom nalogu obavijel W) splata se moe obavitl
| Tagreby dana 21,9, 2021 sadriaj i oblik izvjesca s putu nije
propisan. U nekoliko retenica
MR lvan Peri€, direktor -’_‘-) treba opisati £to je osoba radila na
. — slutbenom putw.
{potpis odgovome osobe) r Perid '
Podrasitel] obratuna Pregledsh likwdator Nakgodawac isplate
o lzvor: RRIF, listopad 2021.,UDK 336.2/657.1
likwidator provjerava ispravnast

naloga: todnost iratuna,

wjersdostopnost ratuna i poshovni |
porezni tretman nastalih trotkova.




UOCENE NEPRAVILNOSTI —Putni troskovi

Nepotpuni ili neispravni putni nalozi

o Datum obracuna putnog naloga ne moze biti prije zavrsetka puta s obzirom da se obracun radi po zavrsetku putovanja

o Broj sati na putu — cak | ukoliko ne potrazujete dnevnice, u putnom nalogu moraju biti informacije o pocetku | zavrsetku
putovanja

o lzracun broja sati na putu Cesto ne odgovara navedenoj razlici polaska | dolaska

o Razlika izmedu pocCetnog | zavrsnog stanja brojila mora odgovarati kilometrazi za koju potrazujete naknadu

2. PODACI O PRIJEVOZU
RELACIJA Ukupno STANJE BROJILA Prijedeno km
OD DO rijedeno km oCetak zavrsetak u sluzbene svrhe
Osijek Zagreb 279 187922
Zagreb Osijek BT S, 188480 7~

UKUPNO: “ UKUPNO: 588 km




Uocene nepravilnosti — ostali troskovi




UOCENE NEPRAVILNOSTI —Ostali troskovi

Dokumentacija 1/2

O

O

Dokumentacija za pravdanje troskova:

= Racun Ugovor o djelu/Autorski honorar
= QObracun drugog dohotka

= pankovni izvod, blagajnicki izdatak

= potpisna lista uz raCune za prehranu/osvjezenje
Dokumentaciju je potrebno oznaciti sukladno Prilogu IV. plavom kemijskom olovkom oznakom fonda/projekta

Ukoliko se potrazuje udio u racunu, a ne puni trosak racuna, postotak/iznos potrebno naznaciti na racunu plavom
kemijskom olovkom uz oznaku fonda/projekta

Racune skenirati cijele kako bi se vidjele sve informacije (hajcesce je odrezan datum racuna)




UOCENE NEPRAVILNOSTI —Ostali troskovi

Predracun Raéun

r ] Radun br./Invoice nr

Mjesto izdavanja/Place ;- Mjesto izdavanja/Place

Soba/Rooms : Soba/Rooms .
Datum izdavanja/Date - Datum izdavanja/Date
Rok pla¢anja/Due Date (D Rok placanja/Due Date -

Fredracun broj

Dolazak/Amval - Dolazak/Arrival
Odlazak/Departure - Odlazak/Departure

Blagajnik/Cashier - Blagajnik/Cashier

R - D

JIR :

zk - (D ZKI -
19,81 0.00 353 95 0.00 0.00 35079 0.00 s
UkupnoiTotal: 35395 EUR Ukupno/Total: 350.79 EUR

Pla¢eno/Paid: 0.00 EUR Pla¢eno/Paid: 0,00 R
Za platanje/To pay: Za placanje/To pay: ‘

(ponude, predracuni i racuni za predujam nisu prihvatljiv dokaz pravdanja troska)

b



UOCENE NEPRAVILNOSTI —Ostali troskovi

== GOTOVINA 61.10
Wraceno: 0.04

Ukupno-Euro: d?é.gg
Ukﬂymth:E: 31 . POV % Neto + PDV = Bruto
Pozicija: 31 POV % Jeto  + PO\ Bruto

T s Zagtitni kod izdavatelja ratuna

" s
GOTOVINA 51. 0
Vraceno: 0.04 . _
predao primio

POV % Neto + POV = Bruto
POV 25% 48.85 12.21 61.06

Jagtitni kod izdavatelia ratuna

ncy 0

P r"i "i
oredao primi {/ POV ID brgj:

Trg. |BrTrans| ErPruc Datum|Vrijeme

F S | i R (07 .06.23] 09:33




UOCENE NEPRAVILNOSTI —Ostali trokovi

Dokumentacija 2/2

O

O

O

Ako organizacija potrazuje PDV po racunima kao sto je npr. racun Meta — dostaviti PDV obrazac, URA posebne evidencije
| Izvod kojim dokazuju placanje PDV-a

Ukoliko je organizacija u sustavu PDV-a — dostaviti dokaz da po racunima nije priznala pretporez (URA, PDV I izvod) ..

racuni izdani nakon zavrsetka projekta (neprihvatljiv trosak)

Racuni ne sadrze sve propisane elemente (npr. OIB)

Troskovi pruzanja usluga placeni po izdanom racunu izmedu partnerskih organizacija (neprihvatljiv trosak)




UOCENE NEPRAVILNOSTI —Ostali troskovi

Ugovori o djelu/Autorski i umjetnicki honorari

o Prema clanku 9. stavku 1. toCkama 11. 1 12. Zakona o porezu na dohodak, mogu se isplatiti 1 primici po osnovi sluzbenih
putovanja fizickin osoba koje do trenutka isplate navedenih primitaka u istom poreznom razdoblju nisu ostvarile primitke
D0 oshovi hesamostalnog rada 1z Clanka 21. Zakona ili primitke od kojih se utvrduje drugi dohodak iz Clanka 39. Zakona, u
neprofitnim organizacijama, a do propisanog iznosa. U protivnom se neoporezivo mogu isplatiti samo primici po osnovi
sluzbenih putovanja za prijevoz |1 nocenja, a pod uvjetom da racuni o obaviljenim uslugama prijevoza | nocenja glase na
Isplatitelja — neprofithu organizaciju.

o Potvrde strukovnih udruga — porezno priznati izdatak 55% - https://min-kulture.gov.hr/popis-umjetnickih-strukovnih-
udruga-na-temelju-cijih-potvrda-se-ostvaruju-porezne-olaksice/6367

o Doprinosi terete proracun RH — dostaviti dokaz da im se doprinosi placaju na teret proracuna Republike Hrvatske



https://min-kulture.gov.hr/popis-umjetnickih-strukovnih-udruga-na-temelju-cijih-potvrda-se-ostvaruju-porezne-olaksice/6367

UOCENE NEPRAVILNOSTI —Ostali trokovi

Ugovori o djelu/Autorski i umjetnicki honorari

o Ugovoreni iznosi iz ugovora nisu istovjetni s obracunom drugog dohotka
o Bruto 1znos isplacen kao neto
o Bruto iznos honorara nije isto sto | ukupan trosak

o QObracuni honorara nije navedena oznaka projekta

o Za umjetnicke honorare potrebno priloziti potvrde kojim se dokazuje pravo na poreznu olaksicu |

doprinosa na teret proracuna po Clanku 22. Zakona o pravima samostalnih umjetnika I potican|

stvaralastva — nisu dostavljene potvrde
o Neto isplacen na razlicit datum — nije dostavljen izvod

b

| oslobodenja od placanja
u kulturnog I umjetnickog




UOCENE NEPRAVILNOSTI —Ostali troskovi

Oprema

Amortizacija

o amortizacije ide od iduceg mjeseca kada je oprema stavljena u uporabu, ako je racunalo kupljeno 01.01.2023,
amortizacija ide od 01.02.2023. — | priznaje se amortizaclja do zadnjeg dana trajanja projekta

d Primjer: Za potrebe projekta ste na pocetku provedbe kupili racunalo ukupne vrijednosti 1.200 EUR. Vas projekt traje
9 mjeseci, tako da tijekom projekta cijelo racunalo nece biti u cijelosti amortizirano te je ukupni prihvatljivi trosak 400
EUR. (1200*0,5=600/12=50*8 mjeseci=400)

d Potrebno dostaviti odluku o amortizaciji -prema odobrenim stopama iz Pravilnika o neprofithom racunovodstvu
| racunskom planu

J Obracun amortizacije

d Knjigovodstvena analitika

o Napomena : za odobrene nabave usluga/robe vece od 5.000 EUR-a potrebna je dokumentacija o nabavi|
(kako su rangirani ponudaci, 3 ponude | zapisnik o nabavi)

O Mredujam, predracun — nisu prinvatljivi dokumenti)




UOCENE NEPRAVILNOSTI —Ostali trokovi

Troskovi organizacijskog razvoja

o "Svaki prijavitel] mora izdvojiti do 13% proracuna projekta za aktivnosti usmjerene na jacanja kapaciteta prijavitelja (|
partnera, ako je primjenjivo) za uspjesnu provedbu predlozenog projekta i/ili za ukupni rad | razvoj organizacija.” (Upute
za prijavitelje)

o Manje iskoristenje od 13% grupe troskova 5. smanjuje ostale troSkove u proracunu, dok vece iskoristenje od 13%

smanjuje froskove iz grupe troskova b.
U oba slucaja dolazi do financijske korekcije!




Primjer financijske korekcije

Financijska korekcija nakon obrade Z|

Ugovoren postotak Troskova organizacijskog razvoja 12,9000%
Ostvaren postotak Troskova organizacijskog razvoja 13,7479%
znos ukupno prihvatljivih troskova projekta sa ostvarenim

troskovima organizacijskog razvoja €27.515,58
znos potrazivanih troskova prema ZI £27.786,07
znos neprihvatljivih troskova za financiranje €270,49

b




Verifikacija projektnih troskova i
projektna revizija




VERIFIKACIJA PROJEKTNIH TROSKOVA

Vrste provjere

Administrativna {OObuhvaca provjeru obrasca financijskog izvjestaja i pripadajucih priloga koji
: potvrduju nastanak troskova
Provjera

ODvije razine provjere
OI. razina — financijski suradnik
OIl. razina — verifikator financijskih izvjestaja

OProvodi se prema unaprijed utvrdenim pravilima Upravitelja Fonda
OSluzi pracenju provedbe projekta i nadzoru namjenskog koristenja sredstava

OPregled dokaza i financijske dokumentacije o provedbi aktivnosti koja nije
obuhvacdena administrativhom provjerom

Terenska provjera

O Moze obuhvatiti i partnerske organizacije




VERIFIKACIJA PROJEKTNIH TROSKOVA

Administrativha provjera — obuhvat ugovorenim
; proracunom
provjere

Troskovi su u
skladu s

Troskovi su
NnuUzni za

Troskovi su

o z:g}:'?tgl: stva l;lr;zenna;s:ali i
Sto sve provjeravamo prilikom o razdobliu

projektnih prihvatljivosti

rezultata

pregleda racuna, izvoda i ostale
izvjestajne financijske
dokumentacije?

Troskovi su
dokumentirani
u skladu sa
Ugovorom i
Naputkom o
koristenju
sredstava

Svi troskovi
trebaju biti u
skladu sa vazeéim
zakonima i
poreznim
propisima

Troskovi su
provjerljivi
(oznaceni) i
dokazivi u

racunovodstvenim
evidencijama




Dokumentacija
dostavljena u
skeniranom
obliku mora biti
istovjetna
originalima

VERIFIKACIJA PROJEKTNIH TROSKOVA

Terenska provjera — obuhvat provjere

Racunovodstvena
dokumentacija

Vidljivost i koja se ne
komunikacija dostavlja uz
financijski

* Obavlja se uvid u originalnu
dokumentaciju i popratne
dokumente

 Obavezno sudjelovanje
voditelja/ice projekta i osobe

izvjestaj

. .. Dokumentacija
Oznacavanje i

) o0 Y 4 ) v . k iS
odgovorne za financijsko pracenje éuvanje o rovedbi
. nabavljene tuoka
projekta opreme postup
nabave

* Biljeska o provedenoj posjeti
dostavlja se i korisniku

Uvid u analiticku
knjigovodstvenu
evidenciju

(karticu)
projekta

Nepostajanje
dvostrukog
financiranja

b



UocCene nepravilnosti — terenske
provjere




UOCENE NEPRAVILNOSTI —Terenske provjere

Dokumentacija

o Originalna dokumentacija nositelja 1 partnera projekta, istovjetha s dostavlienom kroz financijski izvjestaj, mora biti
dostupna za pregled prilikom terenske provjere — originali nisu dostupni na terenskoj provjeri

o Svi racuni Il druga racunovodstvena dokumentacija moraju biti trajno oznaceni jedinstvenim projektnim brojem il
odgovarajucom jedinstvenom racunovodstvenom oznakom, plavom kemijskom olovkom. Oznacavanje obicCnom olovkom
Il dodavanje elektroniCke oznake u dokument nije prinvatljiv naCin oznacavanja - originalna dokumentacija nije
oznacena projektnom oznakom

o JOPPD obrasci za place/honorare/putne troskove moraju biti dostupni za pregled — nije dovoljno na terenskoj provjeri
Imati samo potvrdu o predaji JOPPD obrasca

o Kasnjenje u predaji JOPPD obrazaca, JOPPD obrasci nisu predani za pojedine neoporezive primitke — najCesca greska
kod putnih naloga

o Analiticka knjigovodstvena evidencija projekta mora biti dostupna za pregled

o Analiticlka knjigovodstvena evidencija nije uskladena sa odobrenim financijskim izvjestajem

b




UOCENE NEPRAVILNOSTI -Terenske provjere

Analiticka knjigovodstvena evidencija (kartica) projekta

KARTICA PROIJEKTA
Projekt: 1085 1085 ACF
Vrsta Datum Konto Vrsta izdatka (budzetska linija) Kumulativni
knjizenja | Temeljnica| knjizenja Djelatnik O pis poslovne promjene Moneta Duguje Potrazuje saldo
PL 00001 31.01.20 41111 Placeza zaposlene 0103 Voditdjicafinandja PLACADYf22 6250,00 o000 6.250,00
e 0004 Anahnic o ___! HRK G250, 00  _ _______ GOt 6230, 0
PL 00002 28.02.20 41111 Placeza zaposlene 0103 Voditeljicafinandja PLACADZ2f21 6250,00 000 12.500,00
e 0004 Anahnic o _______ HRK e 0 _GOL 12.500,0¢
PL 00003 31.03.20 41111 Placeza zaposlene 0103 Voditeljicafinandja PLACAD3f2 6250,00 000 18.750,00
e 0004_Anahnic o ______! HRK 625000  _ _______ GOt 18.700,0¢
PL 00004 30.04.20 41111 Pladeza zaposlene 0103 Voditeljicafinandja PLACAO422 6250,00 o000 25.000,00
e 0004_Anadnic 1 ARK G250, 00  _ _______ GOt £3.000,0t
PL 00005 31.05.20 41111 Pladeza zaposlene 0103 Voditeljica finandja PLACAOSf2L 6250,00 000 31.250,00
e 0004 Anahnic o ______ HRK oS0  ___GoL J L2500
PL 00006 30.06.20 41111 Placeza zaposlene 0103 Voditeljicafinandja PLACADEf2L 6250,00 000 37.500,00
e 0004 Anahnic o ___! HRK 6250, 00  _ _______ GOt JA.500,0
PL 00007 31.07.20 41111 Pladeza zaposlene 0103 Voditeljicafinandja PLACAO7f21 6250,00 000 43.750,00
e 0004 Anahnic o ______ HRK 62500 _GOL #3750, 0
PL 00008 31.08.20 41111 Placeza zaposlene 0103 Voditejicafinandja PLACAD8f2L 6250,00 000 50.000,00
e 0004_Anahnic o ______! HRK 625000  _ _______ GOt S0.000,0t
PL 00009 30.09.20 41111 Pladeza zaposlene 0103 Voditeljicafinandja PLACA OG22 6250,00 o000 56.250,00
] 0004_Anadnic 1 HRK 625000 __G0L 36.230, 0L
PL 00010 31.10.20 41111 Placeza zaposlene 0103 Voditdjicafinandja PLACA 1022 6250,00 000 62.500,00
e 0004 Anahnic o __________! HRK 625000  _ _______ GOt 62.500, 0t
PL 00011 30.11.20 41111 Placeza zaposlene 0103 Voditeljicafinandja PLACA 1121 6250,00 000 68.750,00
e 0004 _Anadnic o ___1 HRK 6250, 00  _ _______ GOt 68.720, 0t
PL 00012 31.12.20 #1111 Pladezazaposlene | 0103 voditeljica finandia PLACA12f21 6250,00 000 75.000,00
i D004 AnaAnic ARK ek 1 S £3. 000, 0L
75000,00 0,00 75000,00
750000 0.0¢ Z5000,0¢




UOCENE NEPRAVILNOSTI -Terenske provjere

Analiticka knjigovodstvena evidencija projekta

O

O

O

O

Korisnik financijske podrske | partneri moraju voditi zasebnu analiticku knjigovodstvenu evidenciju/karticu konta za sve
troskove projekta.

Konto kartice moraju biti uskladene s prijavljenim | odobrenim financijskim izvjestajem - Troskovi iz analitiCke evidencije ne
odgovaraju odobrenim troskovima iz financijskog izvjestaja - potrebno uskladivanje!

Konto kartice nisu isto sto I bilanca po pozicijama, zbrojni prikaz ili nesto drugo.

Upute za korisnike Synesis programa su dostupne na web stranici Fonda.

b




PROJEKTNA REVIZIJA

Revizija i cuvanje dokumentacije

« Upravitelj fonda Ce po zavrSetku Programa u Hrvatskoj angazirati neovisnog vanjskog revizora koji ¢e provesti financijsku
reviziju ugovorenih projekata

« Korisnici moraju projektnu dokumentaciju (programsku i financijsku) cuvati najmanje do 31.12.2029. godine

Sadrzaj revizorskog izvjesca
v TroSkovi su plac¢eni u razdoblju prihvatljivosti?
v' Odnose li se troSkovi na proracunske stavke odobrene Ugovorom o financijskoj podrsci?
v Jesu li ispoStovane sve ugovorne odredbe?

v Je li sve navedeno dokazivo odgovaraju¢om dokumentacijom i radunovodstvenim sustavom biljezenja podataka?

’ Kljucan cilj projektne revizije je dokazivanje namjenskog trosenja sredstava bez kojih se ne bi mogli ostvariti
rezultati projekta

b




Pregled obaveznih priloga uz
financijski izvjestaj




Pregled obaveznih priloga uz financijski izvjestaj

Vrsta troska/naziv proracunske stavke

Dokumenti/dokazi

Izravni trosSkovi osoblja

Plada/udio u troskovima plaée i prihvatljivim
neoporezivim primicima temeljem ugovora

o radu

Na prvom izvjestaju i u slucaju promjene:

Ugovor o radu

Aneks ugovora o radu (ako je primjenjivo)

Odluka o radu na projektu/rasporedu radnog vremena

Il Koristenje olaksica
(osobe do 30 godina |
sl. — dostaviti dokument
1z kojega je vidljiva
osnova za
neobracunate doprinose

Dokumentacija koja mora biti
dostupna u okviru terenske provjere

Evidencija rada (TS) - ako je primjenjivo; Obracunska lista plaée; 1zvod

Pravilnik o pla¢éama i drugim naknadama (ili drugi akt istog sadrzaja) iz kojega je vidljiva praksa

AnalitiCka knjigovodstvena kartica projektnog (udjela) place

organizacije oko iznosa i isplata neoporezivih naknada/vrijednosti sata rada ili drugi relevantan podatak
nuZan za utvrdivanje iznosa plaée/prihvatljivog neoporezivog primitka

JOPPD s potvrdom o predaji;
Analiticka knjigovodstvena kartica
projektnog (udjela) plade;

Naknada temeljem ugovora o djelu

Ugovor o djelu
Obracun drugog dohotka/obracunska lista
lzvod

Analiticka knjigovodstvena kartica projektnog (udjela) troSka

JOPPD s potvrdom o predaji;
Isporuceno djelo

Analiticka knjigovodstvena kartica
projektnog (udjela) troska;

Naknada temeljem autorskog ugovora

Autorski ugovor
Obracun drugog dohotka/obracunska lista
lzvod

AnalitiCka knjigovodstvena kartica projektnog (udjela) troska

JOPPD s potvrdom o predaji;
Isporuceno autorsko djelo;
Analiticka knjigovodstvena kartica
projektnog (udjela) troska;

Troskovi volontera

TroSak hrane/osvjezenja za volontere

_ [

Volonterski ugovor + Evidencija rada volontera
Racun

lzvod/blagajnicka isplatnica

Potpisna lista

AnalitiCka knjigovodstvena kartica projektnog (udjela) troSka

Blagajnicko izvjesce
analiticka knjigovodstvena kartica
projektnog (udjela) troska;

|1




Pregled obaveznih priloga uz financijski izvjestaj

5 |Dnevnica za volontere

Volonterski ugovor + Evidencija rada volontera
Putni nalog sa svim propisanim prilozima
lzvod/blagajnicka isplatnica

AnalitiCka knjigovodstvena kartica projektnog (udjela) troska

JOPPD s potvrdom o predaji;
Blagajnicko izvjesce

Analiticka knjigovodstvena kartica
projektnog (udjela) troska;

6 |Putni troskovi volontera

Volonterski ugovor + Evidencija rada volontera
Putni nalog sa svim propisanim prilozima
lzvod/blagajnicka isplatnica

AnalitiCka knjigovodstvena kartica projektnog (udjela) troska

JOPPD s potvrdom o predaji;
Blagajnicko izvjesce

Analiticka knjigovodstvena kartica
projektnog (udjela) troska;




Pregled priloga uz financijski izvjestaj

Vrsta troska/naziv proracunske stavke

Dokumenti/dokazi

Dokumentacija koja mora biti dostupna u okviru terenske
provjere

Putni troskovi osoblja projekta

1 Trosak putovanja/putni nalog/put

Putni nalog sa svim prilozima putnom nalogu

lzvod / blagajnicka isplatnica

Tecajne liste po kojima su obracunati troskovi po putnom nalogu za inozemstvo

AnalitiCka knjigovodstvena kartica projektnog (udjela) troska

JOPPD s potvrdom o predaji (ako je primjenjivo)
analiticka knjigovodstvena kartica projektnog (udjela) troska;

2 Dnevnice

Putni nalog sa svim prilozima putnom nalogu (karte, racuni, boarding pass...)

lzvod / blagajnicka isplatnica

Tecajne liste po kojima su obracunati troskovi po putnom nalogu za inozemstvo

AnalitiCka knjigovodstvena kartica projektnog (udjela) troska

JOPPD s potvrdom o predaji;
Blagajnicko izvjesce;
Analiticka knjigovodstvena kartica projektnog (udjela) troska;

3 |Avionske karte

Kopija karte, boarding pass/ukrcajna karta
Racun R1
lzvod / blagajnicka isplatnica

AnalitiCka knjigovodstvena kartica projektnog (udjela) troska

Blagajnicko izvjesce
Analiticka knjigovodstvena kartica projektnog (udjela) troska;

Troskovi koristenja sluzbenog
vozila

Evidencija koristenja sluzbenog vozila
Racuni za gorivo
lzvod/blagajnicka isplatnica

Analiticka knjigovodstvena kartica projektnog (udjela) troSka

Blagajnicko izvjesce
Analiticka knjigovodstvena kartica projektnog (udjela) troska;

Cestarina (ako je zasebna
proracunska stavka)

Racun

lzvod / blagajnicka isplatnica

Putni nalog sa svim prilozima putnom
nalogu

AnalitiCka knjigovodstvena kartica
projektnog (udjela) troska

Racun za nadoplatu ENC uredaja

Ispis prometa po ENC uredaju sa svim
podacima (datum, naziv ulazne/izlazne
postaje, cijena)

AnalitiCka knjigovodstvena kartica
projektnog (udjela) troska

Analiticka knjigovodstvena kartica projektnog (udjela) troska;

]




Pregled priloga uz financijski izvjestaj

Vrsta troska/naziv proracunske stavke

Dokumenti/dokazi

Dokumentacija koja mora biti dostupna u okviru terenske provjere

TroSkovi vanjskih poslova (primjeri)

Putni troskovi sudionika aktivnosti,
vanjskih suradnika

Kopije karata

Putni nalog s prilozima
Racuni

lzvod / blagajnicka isplatnica

AnalitiCka knjigovodstvena kartica projektnog (udjela) troska

JOPPD s potvrdom o predaji (ako je primjenjivo)
Blagajnicko izvjesce (ako je primjenjivo)
Analiticka knjigovodstvena kartica projektnog (udjela) troska;

TroSkovi osvjezenja/prehrane sudionika

Racun
lzvod

Dokumentacija o provedenom postupku nabave (ako je primjenjivo);

AnalitiCka knjigovodstvena kartica projektnog (udjela) troska

2 . . Potpisna lista Analiticka knjigovodstvena kartica projektnog (udjela) troska;
aktivnosti vl L. . . : .
lzvjestaj o provedenoj aktivnosti, fotografije s aktivnosti i sl.
Analiticka knjigovodstvena kartica projektnog (udjela) troska
:ziglén (s popisom korisnika usluge smjestaja) Dokumentacija o provedenom postupku nabave (ako je primjenjivo);
3 [Troskovi smjestaja sudionika aktivnosti Analiticka knjigovodstvena kartica projektnog (udjela) troska;

lzvjestaj o provedenoj aktivnosti, fotografije s aktivnosti i sl.

Ugovor o najmu/ugovor o zakupu poslovnog prostora i/ili

Dokumentacija o provedenom postupku nabave (ako je primjenjivo);

mrezama

Analiticka knjigovodstvena kartica projektnog (udjela) troska

4 [Troskovi najma prostora :Rzz\:\/;t:jn Analiticka knjigovodstvena kartica projektnog (udjela) troska;
Racun . L
Trotkovi oelatavania na druétvenim I7vod Dokumentacija o provedenom postupku nabave (ako je primjenjivo);
5 & J Analiticka knjigovodstvena kartica projektnog (udjela) troska;

Slika oglasnog materijala

b




Pregled priloga uz financijski izvjestaj

Vrsta troska/naziv proracunske stavke

Dokumenti/dokazi

Dokumentacija koja mora biti dostupna u okviru terenske provjere

TroSkovi vanjskih poslova (primjeri)

6 [Sudske pristojbe (vezane uz strateske parnice)

Racun
lzvod

AnalitiCka knjigovodstvena kartica projektnog
(udjela) troska

Dokumentacija o provedenom postupku nabave (ako je
primjenjivo);

Analiticka knjigovodstvena kartica projektnog (udjela)
troska;

Usluge (odvjetnicke, savjetodavne, graficke, dizajnerske,
fotografske, tisak, lektura, korektura...), plaéanje po racunu

Racun/Ugovor
Otpremnica-izdatnica (ako je primjenjivo)
lzvod

Analiticka knjigovodstvena kartica projektnog
(udjela) troska

Dokumentacija o provedenom postupku nabave (ako je
primjenjivo);

Analiticka knjigovodstvena kartica projektnog (udjela)
troska;

Obavezni primjerci proizvoda (ako je primjenjivo)

8 |Roba i potrosni materijali

Racun
Otpremnica-izdatnica
lzvod

Blagajnicka isplatnica

Analiticka knjigovodstvena kartica projektnog
(udjela) troska

Dokumentacija o provedenom postupku nabave (ako je
primjenjivo);

Analiticka knjigovodstvena kartica projektnog (udjela)
troska;

Obavezni primjerci proizvoda (ako je primjenjivo)

9 Vanjski stru¢njak/inja ugovor o djelu/autorski ugovor

Ugovor;
Obracun drugog dohotka/obracunska lista
lzvod

Analiticka knjigovodstvena kartica projektnog

(udjela) troska

JOPPD s potvrdom o predaji;

Dokumentacija o provedenom postupku nabave (ako je
primjenjivo);

Analiticka knjigovodstvena kartica projektnog (udjela)
troska;

b




Pitanja 1 odgovori
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Liechtenstein Active
Norway citizens fund

Hvala na pozornosti!

’ AJ'W ;

e-posta: acf-podrska@zaklada-slagalica.hr




