@
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Fond za aktivno gradanstvo u //

Hrvatskoj
Radionica ispunjavanja projektnih
obrazaca

Poziv 1: Ad hoc akcijski
orojekti
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CILJEVI RADIONICE

* Predstaviti projektne obrasce potencijalnim prijaviteljima

e Ukazati na vaznost povezivanja aktivnosti, rezultata i ciljeva
projekta sa ocekivanim ucincima Fonda u Hrvatskoj

* Predstaviti projektnu logiku i nacCin ispunjavanja obrazaca

e Pruziti mogucnost prijaviteljima da kroz postavljena pitanja
razrijese potencijalne nejasnoce vezane za popunjavanje
projektnih obrazaca
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Pitanje za sudionike

Sto utjede na uspjesnost kod prijave projekta na
natjecaj?
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Sto utjede na uspjednost kod prijave projekta na
natjecaj?

®
./
VANJSKI FAKTORI

* Na njih ne mozemo utjecati

» KoliCina raspolozivih sredstava, broj zaprimljenih projekata, nacin odabira projekata za
financiranje

UNUTARNIJI FAKTORI:
* Jasno definiran i opisan problem/potreba ®

Jasna projektna logika, povezanost aktivnosti, rezultata i ciljeva

Povezanost projektnih ciljeva s ciljevima natjecaja

Inovativna rjesenja

Odrzivost projektnih aktivnosti

Kapaciteti organizacije za provedbu projekta

RRRRRRRR
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Projektni obrasci za ad hoc akcijske projekty./

Prijavni obrazac (word)

Obrazac proracuna (excel)

|zjava prijavitelja

|zjava partnera

PPPPPPPP



Prijavni obrazac

* Upute za ispunjavanje prijavnog obrasca
OSNOVNE INFORMACIJE O PROJEKTNOJ PRIJAVI
INFORMACIJE O PRIJAVITELJU

INFORMACIJE O PROJEKTNOM PARTNERU(IMA)
OPIS PROJEKTA ®
KOMUNIKACIJSKI PLAN

KVALITETA PARTNERSTVA | USKLADENOST S DRUGIM INICIJATIVAM
(ukoliko je primjenjivo)

ODRZIVOST PROJEKTA/REZULTATA PROJEKTA
3. TABLICA PROVJERE PROJEKTNE DOKUMENTACIJE

SR L e

~
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Norway citizens fund

Upute za ispunjavanje prijavhog obrasca

* Prije ispunjavanja, obavezno procitajte Upute za prijavitelje na Poziv za podnoSenje
projektnih prijava za Ad hoc akcijske projekte

* Prijavu pisati u Word formatu na hrvatskom jeziku + sazetak na engleskom
* Prijavni obrazac mora biti ispunjen na racunalu

* Pisati kratko, sazetoijasno

 Koristiti Calibri font, velicina 11, prored 1,5

* Paziti na ogranicenje broja znakova za svako poglavlje u kojem je to naznaceno
(ogranicenje se odnosi na broj znakova s razmacima)

* Pratiti kontrolnu listu na kraju prijavhog obrasca

RRRRRRRR
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1. OSNOVNE INFORI\/IACIOJaE O PROJEKTNOJ PRIJAVI

P

* Naziv prijavitelja na hrvatskom i engleskom jeziku
* Naziv projekta na hrvatskom i engleskom jeziku

e Naziv svih partnera na hrvatskom i engleskom jeziku (brojcano oznaciti svakog partnera, i.e.
“Partner br. 1”)

e Zemlja u kojoj je svaki partner registriran (brojcano oznaciti svakog partnera, i.e. “Partner br. 1”)
e Trazena financijska potpora (u €; do 100% financiranja ) »
* Ukupno trajanje projekta (u mjesecima)

« Zemljopisno podrucje provedbe projektnih aktivnosti (oznacititi jedno ili vise podrucja)

RRRRRRRR
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1. OSNOVNE INFORMACIE O PROJEKTNOJ PRIJAVM./

Sazetak projekta na hrvatskom i engleskom jeziku

Zasto je projekt potreban; problem/potreba? Oznacitisamo 1 programski ucinak

Oznaciti samo 1 prioritetno podrucje

Ciljevi?

Aktivnosti? * Oznaciti specificne nacionalne izaﬂ/e i
Korisnici projekta? horizontalne prioritete poziva na kej
Uloga prijavitelja i uloga partnera? se projekt odnosi (ako je primjenjiv

RRRRRRRR



Sazetak projekta

Ciljevi Aktivnosti

Ciljana
skupina

Sazetak projekta

* pocetni dio projekta; pise se na kraju

» odreduje stav i interes Citatelja

(evaluator/ice/donator/ice)

* sluzii za predstavljanje odobrenih

projekata

* max. 2000 znakova s razmacima

 informacije o klju¢nim elementima

projekta

PRIPREMA

D) POZOR W cnves
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1. OSNOVNE INFORMACIHE O PROJEKTNOJ PRIJy (9) ’

2. Relevantnost i vaZnost projekta (35 bodova) 35
# kriterij za iskljuéenje: ukoliko je projekt dobio manje od 7 bodova u ovoj
kategoriji, projekt se automatski odbija

2.3. Doprinosi li projekt ostvarenju posebnog nacionalnog izazova podrike OCD-ima 2
koji djeluju u manje razvijenim i depriviranim regijama i zajednicama?

2.4. Doprinosi li projekt ostvarenju posebnog nacionalnog izazova podrike 3
depriviranim i marginaliziranim skupinama (kao sto su osobe koje pripadaju
manjinama, temeljem rase, nacionalne pripadnosti, roda, invaliditeta, dobi, seksualne
orijentacije ili identiteta, posebno Romska zajednica izbjeglice | migranti; osobe koje
su prezivjele obiteljsko nasilje, djeca u riziku deprivacije itd.)

2.5. Doprinosi li projekt ostvarenju posebnog nacionalnog izazova jacanja 5
medugeneracijske suradnje i inetrkulurnog dijaloga?

PRIPREMA
@m@ POZOR @ cnvo:
e SMART

Slagalica™
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2. INFORMACIJE O PRIJAVIf'Id'ELJU

e Osnovne informacije: OIB, RNO, adresa, web,telefon, e-mail, odgovorna osoba,
kontakt osoba, ostvareni prihod, broj zaposlenih, velicina organizacije, broj

aktivnih volontera

» Kratki opis misije, strateskih ciljeva i programskih prioriteta rada prijavitelja
/Zemljopisno podrucje rada/Tematsko podrucje rada i ciljane skupina(e) s kojima
radite/ Ukratko opisati tri najznacajnija dostignuca vase organizacije koja su

relevantna za predlozeni projekt u posljednjih 5 godina

RRRRRRRR
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3. INFORMACIJE O PROJEKTNOM PARTNERU( ”\9 I

NAPOMENA:
Nositelj projekta moze provesti projekt samostalno ili u suradnji s partnerima!

* Nazivivrsta organizacije, OIB, RNO, adresa

» Kratki opis aktivnosti, tehnickih kapaciteta, te tri najznacajnija dostignuca

4. Kapacitet prijavitelja (i partnera, ako je primjenjivo) za provedbu projekta 5

4.1 Imaju li prijavitelj i partner (ako je primjenjivo) odgovarajuce organizacijske i 5
stru¢ne sposobnosti za obavljanje aktivnosti slicnih onima predvidenim u projektu?

PRIPREMA
R T
e S M A RT

Slagalica™



4. OPIS PROJEKTA

Koje potrebe ili problem zeli projekt rijesiti ili umanijiti? Zasto akcija zahtijeva hitne mjere tijekom
naredna tri mjeseca?

Koji je glavni cilj i oCekivani ucinak projekta?

Koliko je projekt relevantan za ciljeve Programa i kako Ce se postici oCekivani rezultati, ukljucuj
specificne probleme i prioritete? O

Koje su ciljne skupine predlozenog projekta? U kojoj mjeri ¢e ih ovaj projekt mobilizirati?
Precizirajte hoce li projekt utjecati na manje razvijene lokalne zajednice ili ranjive skupine?

Implementacijski plan projekta

@“@ pozoR @ covo:
ety SMART TR

Slagalica™
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1. Znadéaj i prikladnost predloZenog projekta za programsku komponentu podrike 10
akcijskim projektima (10 bodova)

¥ kriterij za iskijuéenje: ako je projekt dobio manje od 7 bodova u ovoj kategoriji,

projekt se automatski odbija

1.1 Je li projekt u skladu sa svrhom Poziva za Ad hoc akcijske projekte(rjesava 10

problem kojeg treba hitno rijesiti ili odgovara na aktualnu priliku za zagovaranje i
djelovanje u zajednici)?

PRIPREMA
Stagallc 5. @w@ POZOR o cnvos
i Sotctotidore sl SMART Rt
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4.1. Koje potrebe ili problem Zeli projekt rijediti ili umanijiti? ®
Zasto akcija zahtijeva hitne mjere tijekom naredna tri mjese /

(Molimo detaljno objasnite i navedite relevantne informacije temeljem postojecih analiza i statistika, direktnog
iskustva, medijskih izvjestaja, javnih savjetovanja itd.) (do 3500 znakova s razmacima)

* Siri kontekst trenutne situacije, stanja u podrucju na kojem zelite raditi, opis problema,
potreba

* uzi kontekst trenutne situacije, problema, potreba, hitnosti rjesenja

* NE nuditi rjeSenje u ovom dijelu—> samo ukazati na trenutno stanje ili/i opisati
potrebu/problem

* NE opisivati probleme i potrebe vase organizacije
 definiranje uzroka i posljedica sa kojima se susrecCete i na kojima zelite raditi

e negativni aspekt koji se dogada u drustvu

pppppp
POZOR M cnvos
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4.2. Koji je glavni cilj i o¢ekivani uc¢inak projekta?

(do 1500 znakova s razmacima)

Program Fonda za aktivno gradanstvo u Hrvatskoj

Cilj Programa na razini
EU

Specificni cilj
projekta

Predlozeni projekt u okviru ovog Poziva

PRIPREMA
.. == m @u@ POZOR W cnvos
2 el SMART o

Rezultati Opci cilj projekta
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Ojacana zagovaracka/watchdog uloga

Broj nacionalnih politika u Cijoj su
pripremi i/ili donoSenju sudjelovali OCD-i

UcCinak 1 il drust Broj javnih objava u medijima o
Civiinog drustva sudjelovanju OCD-a u pripremi i
donosenju javnih politika
5 5 Broj podrzanih strateskih parnica
Rezultat 1.1. Podrzane strateske parnice
Broj OCD-a ukljucenih u strateske parnice
Broj OCD-a koji koriste dokaze/istraZivanja
Rezultat 1.2 Provedena istrazivanja u prilog zagovaranju | kako bi podrzali svoje zastupanje i rad na
o javnih politika i raspravama politikama
Broj podnesaka OCD-a na temelju dokaza
v L. e . Broj OCD-a koji su ukljuceni u nadgledanje
Rezultat 1.3. Podrzano pracenje politike i zagovaranje . : . ) Jv. . ® :
privatnog/javnog odlucivanja
y : : v Broj podrzanih platformi, koalicija i A
Rezultat 1.4. Podrzana izgradnja mreza i koalicija o) podrzanii piatiormi, Koaliclja T mreza

OCD-a

PRIPREMA
Slagalica™

Bl SMART
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Povecana podrska ljudskim

Udio ljudi koji ne odobravaju javne izjave koje
izrazavaju negativne poglede ili mrznju prema
odredenim skupinama u drustvu

Ucinak 2 pravima, vladavini prava i e
o Udio ljudi koji znaju da je zloCin poticati mrznju na
dobrom upravljanju temelju rase, etnicke pripadnosti i spola
Broj zrtava podrzanih od strane OCD-a
v y vt . Broj OCD-a koji pruzaj | Zrt krsenj
Rezultat 2.1. | Podrzane zrtve krsenja ljudskih prava o) Lo ma KO pruzajll USIUgE 2rtvama Krsenja
ljudskih prava
Podrzana medusektorska i unutar Bro) ZaJ..edka'h 'mcuat'\./a ko.Jg.pro.VOde. OC[.)_l N
Rezultat 2.2. o . suradnji s drugim OCD -ima i/ili privatnim / javnim
sektorska suradnja i sinergija L
subjektima
Broj OCD-a koji se bave zagovaranjem, zastitom i
nadgledanjem u podrucju Zenskih ljudskih prava
Promicu se medunarodni standardi | Broj provedenih kampanja za podizanje svijesti
Rezultat 2.3.

ljudskih prava

javnosti

Broj OCD-a koji se bave zagovarackim radom za
ljudska prava

Broj ljudi ukljucenih u kampanje

G2

Slagalica™
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Ojacana demokratska

Udio osoba koje imaju gradansku svijest

UcCinak 3 kultura i gradanska SVijESt Broj ranjivih pojedinaca koji su bili ukljuceni u
i gradanski angazman | 2°nesVene
Broj OCD-a (korisnici i projektni partneri) koji su
ukljuCeni u gradanski odgoj u ustanovama
PodrZzana je edukacija za obrazovanja
Rezultat 3.1. J. . ) . J. T .
gradanska i ljudska prava Broj javnih i obrazovnih institucija koji su partneri
OCD-ima u provedbi gradanskog i obrazovanju o
ljludskim pravima
Broj novih ili poboljSanih metoda razvijenih za
Sustavno pruzena podrska rjeSavanje potreba ranjivih skupina
Rezultat 3.2. ranjivim SkUpLham? i njihovo Broj inicijativa OCD-a koje savjetuju i informiraju
Osnazivan)e ranjive skupine o zakonodavnom okviru i javnim
politikama
Promovirana je mobilizacija i
Rezultat 3.3. J J Broj volontera ukljucenih u OCD-e i zajednicu

angazman gradana

Slagalica™
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Razlikovanje razine cilj

”

Projekti moraju doprinijeti
najmanje jednom
ocCekivanom ucinku
Programa u Hrvatskoj

Projekti moraju odab
unaprijed definirane
ocCekivane rezultate
(outpute) vezane uz
odabrani ucinak Program

Sto Zelimo postiéi/

promijeniti
DUGOROCNO?

Sto Zelimo postiéi/
promijeniti
KRATKOROCNO?

PPPPPPPP



lceland [Pd]:—

Liechtenstein  Active

Razlikovanje ciljeva od aktivnosti I
Sto Zelimo postiéi /

promijeniti u nasem

podrucju rada? St

provodimo o

aktivnost?
Kako zelimo ostvariti

oromjenu? AKTIVNOST

Kako ¢éemo postici cilj?

PPPPPPPP



Projektna logika
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4.3. Koliko je projekt relevantan za ciljeve Programa
ukljuCujuci specificne probleme i prioritete?

(do 2000 znakova s razmacima)

2. Relevantnost i vaZnost projekta (35 bodova) 35
¥ kriterij za iskljuéenje: ukoliko je projekt dobio manje od 7 bodova u ovoj
kategoriji, projekt se automatski odbija

2.1 Je li projekt relevantan za ciljeve i prioritete ACF-a, ukljucujuci doprinos 10
odabranim rezultatima i s njima povezanim pokazateljima?

PRIPREMA
e m @-'ﬂ@ POZOR o cnvos
Slagalica™ e T

il SMART
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4.4 . Koje su ciline skupine predlozenog projekta?

(do 2500 znakova s razmacima)

* U kojoj mjeri Ce ovaj projekt mobilizirati ciljne skupine? Precizirajte hoce li projekt utjecati na manje
razvijene lokalne zajednice ili ranjive skupine? (Kratko opisite trenutacno stanje, znacajke i potrebe

odabranih vasih ciljnih skupina)

2. Relevantnost i vaznost projekta (35 bodova) 35 .
¥ kriterij za iskijuéenje: ukoliko je projekt dobio manje od 7 bodova u ovoj
kategoriji, projekt se automatski odbija

2.2 le li projekt relevantan za odabrane ciljane skupine i odgovara li na njihove 10
potrebe?
PRIPREMA
S[agahcau @m?:::: POZOR e ‘f"f"',s‘_.

il SMART



4.5 Implementacijski plan projekta

* Navedite glavni cilj projekta kojem Zelite pridonijeti.

* Opisite aktivnosti koje ¢ete poduzeti kako biste postigli ovaj cilj - grupirajte planirani rad u najvise tri

glavne aktivnosti.

* Navedite i izravne ucinke svake aktivnosti (konkretne, opipljive stvari koje proizlaze izravno iz

aktivnosti), navedite pokazatelje uspjesnosti tih aktivnosti i kvantificirajte ih.

* Navedite tko je odgovoran za provedbu svake aktivnosti. Navedite i rezultate (ishode) aktiv

promjene koje oCekujete kao rezultat izvrSenih aktivnosti i kvantificirajte ih.

@“@ pozoR @ covo:
ety SMART TR

Slagalica™
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Primjer — implementacijski plan

Cilj projekta:
Ucinak projekta: (opiSite promjene za koje ocekujete da ée se dogoditi/ ishoditi iz rezultata izvedene
aktivnosti)

Pokazatelj ucinka ciljana vrijednost (kvantificirati)

Aktivnost 1 (naziv):

a) Opis aktivnosti i metode rada:

b) Izravni rezultati aktivnosti (navedite oCekivane izravne rezultate provedenih aktivnosti)
c) Pokazatelji rezultata i njihove ciljne vrijednosti (kvantificirati): O

3. Metodologija i izvedivost predloZenih rjesenja 35

* Kriterij za iskljuéenje: ukoliko je projekt dobio manje od 18 bodova u ovoj
kategoriji, projekt se automatski odbija

3.1. Jesu li predloiene aktivnosti prikladne kao odgovor na ciljani problem? 10
3.2. Jesu li predlozene aktivnosti izvedive? 10
3.3. Jesu li uinci i rezultati projekta dovoljno koherentni i dovoljno specifitni u 10

odnosu na glavni cilj projekta?

@"@ pozoR @ covo:
ety SMART TR
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5. KOMUNIKACIJSKI PLAN PROJEKTA

(do 2500 znakova s razmacima)

* OpisSite kako planirate priopciti svoje kljuCne poruke i akcije ciljanim skupinama i
javnosti.

e Razmislite o komunikaciji koja ¢e vam pomoci u postizanju cilja projekta i promociji
projektnih aktivnosti.

» Opisite komunikacijske kanale i alate koje namjeravate koristiti. o

3. Metodologija i izvedivost predloZenih rjesenja 35

¥ Kriterij za iskljuéenje: ukoliko je projekt dobio manje od 18 bodova u ovoj
kategoriji, projekt se automatski odbija

3.4 Mogu li predlozeni komunikacijski pristup i aktivnosti pomoci u prenosenju 5
kljucnih poruka i postizanju cilja i ocekivanih rezultata projekta?

PRIPREMA
Stagalle ﬂ. @m@ POZOR o cnvos
Slagalica® e SMART St
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6. KVALITETA PARTNERSTVA | USKLADENOST S
DRUGIM INICHATIVAMA (ukoliko je primjenjivo

-

(do 2000 znakova s razmacima)

* Opisite projektno partnerstvo i relevantnost za projekt.
e Ukoliko ste ukljuCili partnere kroz bilateralnu suradnju opisite njihovu ulogu i dodanu vrijednost

projektu. (Koliko je suradnja i razvoj partnerstva vazan za projekt i njegove ocekivane ishode? Do

koje ¢e mjere projekt pridonijeti aktiviranju ciljanih skupina i poticanju angazmana zajedrge 0

uocenog problema/ potreba/ stanja kroz volontiranje, mobilizacijom lokalnih izvora, javni

akci J ama itd. 'p) 2. R.elel.?ntrfost.i 'vaz.nast pr?jek'ta {35' bodow:.} . . 35
* kriterij za iskljué¢enje: ukoliko je projekt dobio manje od 7 bodova u ovoj
kategoriji, projekt se automatski odbija

2.6. Predvida li projekt bilateralno partnerstvo koje dodaje vrijednost projektu i jaca 2
bilateralnu suradnju unutar ACF Hrvatska?

2.7. U kojoj mjeri ¢e doprinijeti mobilizaciji zajednice te jacanju suradnickih odnosa i 3
partnerstava?

@"@ pozoR @ covo:
ety SMART Erha s
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7. ODRZIVOST PROJEKTA/REZULTATA PROJEKTA / Q@

* OpisSite kako Ce rezultati i utjecaj ovog projekta utjecati na detektiranu potrebu ili problem

(do 2000 znakova s razmacima)

i ciljane skupine nakon zavrSetka projekta te na vase buduce akcije? (OpiSite mogu li se

ishodi i rezultati koristiti nakon zavrSetka projekta) O

PPPPPPPP
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TABLICA PROVJERE PROJEKTNE DOKUM ENTACIJ?',

SADRZAJ PRIJAVE PROVIJERA* KOMENTAR

1 Popunjen i potpun prijavni obrazac prema Uputama za prijavitelje m
(.pdf i otvoreni format)

2 Obrazac proracuna (.pdf i otvoreni format) ]

Prateéa dokumentacija Prijavitelja

Skenirani vazeci Statut ili osnivacki akt prijavitelja, sluZbeno

3 s O
objavljen” (.pdf)

4 Potpisana, ovjerena i skenirana lzjava prijavitelja (.pdf) ]

Prate¢a dokumentacija Projektnog partnera *

. Potpisana i skenirana lzjava o osnivanju neformalne inicijative koja 0
¢e sudjelovati u provedbi projekta (za neformalne skupine) (.pdf)°

6 Potpisana, ovjerena i skenirana lzjava partnera (.pdf) ]

*Molimo oznaciti sa (x) ukoliko je dokument primjenjiv i bit ¢e dostavljen u prijavi. U slucaju da
navedeni dokument(i) u tablici nije/nisu relevantan/i za vasu primjenu (primjerice nemate partnere),
molimo upisite NP.

PRIPREMA
Stagalic !!. @“’D POZOR M cnvos
agalica i SMART zremss



OBRAZAC PRORACUNA
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KATEGORIJE TROSKA:

troSkovi osoblja

troskovi volontera

putni troskovi

troSkovi vanjskih usluga

troskovi kupovine/koristenja opreme i obnove nekretnine
neizravni troskovi (max 15% od ukupnih izravnih troskova osoblja)

Svi troskovi prikazuju se u EUR!

realna projekcija troskova?

5. Financijska i ekonomska opravdanost projekta - vrijednost za novac 15
5.1 Jesu li troskovi potrebni i realni? le li proracun za planirane aktivnosti u 5
razmjeru s ciljem, ocekivanim ucinkom i rezultatima projekta?

5.2 Je li projekt isplativ i ucinkovit? Koliko je proracun ekonomican te koliko je 10
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Troskovi osoblja

TrosSkovi osoblja iskljuCivo ukljuCuju troskove zaposlenika temeljem ugovora o
te troSkove osoblja uklju¢enog temeljem ugovora o djelu/autorskog ugovora ili
studentskog ugovora !!!

Primjer |: Prihvatljivi troSkovi zaposlenika na projektu na temelju udjela radnog vremena

U slucaju kada zaposlenik, na temelju odluke ili drugog mjerodavnog akta poslodavca, radi na projektu dio
ugovorenog radnog vremena. Taj udio (iskazan u %) predstavlja prihvatljivi troSak rada na projektu.

Primjer: Osoba A stalni je zaposlenik korisnika na puno radno vrijeme. Tijekom projekta odlukom upravitelja raspo
mjesto voditeljice projekta na 25% radnog vremena/ mjesecno tijekom 3 mjeseca provedbe projekta. Ukupni trosko
mjesec rujan iznosili su 2.500,00 EUR (iznos ukljucuje neto placu, sve doprinose i naknadu za hranu i prijevoz). Prihvat
troskovi projekta na mjesecnoj razini iznose 25% od 2.500,00, sto iznosi 625,00 EUR x 3 mjeseca = 1.875,00 EUR. To je u
ukupna vrijednost koju korisnik unosi u financijsko izvjesce (stupac "prihvatljivi trosak u EUR") i navodi cjelokupan opis t
te izracun (tj. 625 € x 0,25 x 3 mjeseci).
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Troskovi osoblja

Primjer lI: Prihvatljivi troSkovi zaposlenika na temelju odradenih sati

Izdatak place poslodavca za rad na projektu u nepunom radnom vremenu izracunava se s obzirom na
stvaran broj sati koji je osoba radila na projektu, primjenom sljedeceg modela:

Primjer: svibanj

31 dan—1dan praznik—10 dana vikendi = 20 redovni radnih dana
e 20 danax 8h =160 sati (Redovni sati rada u svibnju)

e Bruto 2 =10.000 kn

* Cijena 1 radnog sata: 10000 kn/ 150 sati = 66,66 kn/h ®
* Trosak rada na projektu:

e 255satix 66,66 h=1666,50 KN

Redovne sate rada Cini ukupan mjesecni fond sati umanjen za naknade place na teret posloda
godiSnjeg odmora, drzavnih praznika i neracljncljh dar;a, placenog dopusta i bolovanja na tere
poslodavca).
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Troskovi volontera

* TroSak dzeparca za putovanja (ako je ispla¢en dzeparac ne isplacuje se naknada za prehranu)
* Troskovi putovanja, smjestaja i prehrane koji nastaju u vezi s volontiranjem

e Racunom potvrdene novCane naknade isplacene za troskove koji nastanu u vezi s izvrSavanjem
volonterskih usluga i aktivnosti

VAZNO: Isplata dZeparca volonterima je moguéa samo ukoliko se radi o sluzbenom putov"u
udaljenosti vecoj od 30km!!!
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Putni troskovi

Koristenje privatnim vozilom u sluzbene svrhe:

Primjer |: Koristenje privatnim vozilom za potrebe sluzbenog puta

* Odnosi se na koriStenje privatnim vozilom iz mjesta u mjesto, iz grada u grad i sl. (zanemariti praksu
udaljenosti 30 km: npr. Zagreb — Velika Gorica)

* |Isplata se vrSi na temelju putnog naloga, isplac¢uje se neoporeziva naknada za koristenje privatnim vozil
do visine 2kn/km

VAZNO: Isplata dnevnice je moguéa samo ukoliko se radi o sluzbenom putovanju na udaljenosti veé
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Putni troskovi

Primjer IlI: KoriStenje privatnim vozilom za potrebe loko-voznje

* Odnosi se na koristenje privatnim vozilom u mjestu (gradu), tj. unutar jedinice lokalne samouprave (npr. Zagreb - Sesvete)

* Isplata se vrsi na temelju evidencije o prijedenim kilometrima.

* Evidencija o prijedenim kilometrima mora sadrzavati:

Ime/naziv i adresu poslodavca tj isplatitelja primitka

Nadnevak obracuna i obracun te svotu primitka za isplatu i potpis ovlastene osobe
Nadnevak i vrijeme koriStenja automobilom

Broj prijedenih kilometara i nazive prijedenih lokacija

Podatke o automobilu (marka i registarska oznaka automobila)

YV V. V YV V V

Izvjesée o radu

rgoéet

* U evidenciju se obvezno unosi i pocetno i zavrsno stanje kilometara i to dnevno za prijedene lokacije u sluzbene svrhe te ukupno
kraju obracunskog razdoblja

* Evidenciji se prilaze rac¢un za kupljeno gorivo

VAZNO: Za loko voinju ispla¢uje se neoporeziva naknada za koristenje privatnim vozilom do visine 2kn/km samo za r
organizacije, osobe koje nisu zaposlene u organizaciji nemaju pravo na neoporezivu isplatu ovog primitka te se trebaju
obracunati porez i doprinosi prilikom isplate !!!
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Troskovi vanjskih usluga

Troskova vanjskih usluga uklju€uje troSkove usluga vanjskih suradnika, tiska publikacija, troSkovi obuke,
promocija, savjetovanja, studija, istrazivanja, promotivnih i drugih dogadaja.

U ovu kategoriju spadaju i troSkovi putovanja i smjestaja sudionika projektnih aktivnosti (npr. sudionici
treninga, konferencija, studija...).

VAZNO: Trokovi povezani s adaptacijom, obnovom ili uredenjem prostora ne smiju biti visi od 50%.hv
izravnih troskova projekta.
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Potvrda istinitosti podataka navedenih u prijavi za Ad hoc akcijske
projekte
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PRIJAVITELJIMA

VRSTE PODRSKA | USLUGA
* |Informativne radionice

* Kratke konzultacije telefonom ili e-poStom na adresu

podrska@acfcroatia.hr do tjedan dana prije isteka roka za dostavu
projektne prijave

Odgovori na pitanja zaprimljena telefonom ili e-postom ce se tjedno
objavljivati na mreznoj stranici Programa u Hrvatskoj
https://acfcroatia.hr/
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